
                                          — 1 — 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

六盘水师范学院关于印发 

离职人员科研项目管理办法（试行）的通知 

 
各学院、各部门： 

《六盘水师范学院离职人员科研项目管理办法（试行）》

已经 2018年第 20次校长办公会研究同意，现印发你们，请

遵照执行。 

 

 

                      2019年 5月 13日 

六盘水师院发〔2019〕14号 
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六盘水师范学院 

离职人员科研项目管理办法（试行） 
 

为保障我校承担的科研项目顺利实施，规范项目管理程序，

提高项目完成质量，确保离职人员承担在研科研项目的顺利完成

和经费的合理使用，依据上级主管部门的项目及经费管理办法，

结合我校实际，特制订本办法。 

第一条 本办法所指的离职人员包括因调出、辞职、辞退、

自动离职等缘由离职的我校原教职工。 

第二条 本办法所指的科研项目包括六盘水师范学院科研

基金项目（以下简称“校级项目”）和依托我校获得的各级各类

纵向和横向科研项目（以下简称“校外项目”）。 

第三条  离职人员科研项目按照申请撤项、变更项目负责

人、变更依托单位和继续研究四种类型办理。 

第四条  申请撤项 

1. 离职人员满足以下条件可以申请撤项： 

（1）未实质性开展研究工作且未支出经费的校级项目； 

（2）有经费支出，但项目负责人愿意退回支出经费的校级

项目； 

（3）未产生经费支出且项目主管部门同意撤项的校外项目； 

（4）有经费支出，但项目负责人愿意退回支出经费且项目
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主管部门同意撤项的校外项目。 

2. 满足申请撤项要求的项目负责人，须在调离学校前填写

《六盘水师范学院离职人员科研项目撤项申请书》提交科研处，

经科研处和计划财务处初审（经费是否使用或使用经费是否退

回），初审合格，提交分管领导审批。 

3. 校外项目需按项目主管部门要求填写相关变更材料。 

第五条  申请变更项目负责人 

1. 离职人员满足以下条件可以申请变更项目负责人： 

（1）立项未达到结题时间的校级科研项目； 

（2）立项未达到结题时间且项目主管部门允许变更项目负

责人校外科研项目。 

2. 变更项目负责人由离职人员与项目组成员商定，变更的

项目负责人须为我校在编在岗且具备完成该项目能力的人员，原

则上为项目组成员。离职人员和变更项目负责人须共同签订《六

盘水师范学院离职人员科研项目变更项目负责人申请表》。 

3. 校外项目须按项目主管部门要求填写相关变更材料。 

4. 变更负责人的项目须在合同规定的时限内完成。 

第六条  申请变更依托单位 

学校原则上不允许变更项目依托单位，但项目主管部门明确

规定必须变更依托单位的项目，离职人员须申请变更。并按项目

主管部门要求填写相关变更材料。 

第七条  申请继续研究 
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离职人员可以申请继续承担研究工作。离职人员须在离职前

签订《六盘水师范学院离职人员科研项目管理承诺书》，作出如

下承诺，并提交项目研究进展、阶段性成果和经费使用等情况的

报告： 

1. 承诺项目按计划完成研究任务； 

2. 承诺项目成果第一署名单位为“六盘水师范学院”，并确

保无知识产权纠纷； 

3. 承诺规范使用项目研究经费，如后期审计发现的不规范

情况的，本人将积极配合整改。 

第八条  申请继续研究的离职人员科研项目管理须按照承

诺组织实施，如在项目审计过程中发现不规范行为，须主动整改；

若违背承诺的离职人员，我校有权纳入社会诚信管理。 

第九条  离职人员须在离职前办理上述手续，未办理手续和

承诺的离职人员，科研处不予办理相关离校时的科研手续。 

第十条 本办法从发布之日起执行，由科研处负责解释。 
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附件 1 
六盘水师范学院 

离职人员科研项目撤项申请书 
项目名称  

项目编号  项目来源  

总经费（元）  
下达经费
（元） 

 配套经费（元）  

已使用经费
（元） 

 
未使用经费
（元）（元） 

 

项目主持人  联系电话  

主持人
签字 

 

本人因 XXXX，自愿提出撤销《项目名称》（合同编号），并退
回该项目立项所得的奖励和目标奖。 

 
本人签名： 

                                   年     月     日 

科研管
理部门
意见 

 

分管校
长意见 
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附件 2 
六盘水师范学院 

离职人员科研项目变更项目负责人申请表 
项目名称  

项目编号  项目来源  

总经费（元）  配套经费（元）  

已使用经费
（元） 

 未使用经费（元）  

项目负责人  联系电话  

变更后项目负
责人 

 联系电话  

项目负责
人意见 

本人因 XXXX，自愿将《项目名称》（合同编号）项目负责人
变更给 XXX，并保证项目变更前项目实施的规范行为，如后期审
计本项目发现不规范行为，本人将积极配合整改；若违背承诺，
本人同意学校将本人不规范行为纳入社会诚信管理。 

本人签名： 
                                   年     月     日 

变更后项
目负责人
意见 

 

本人自愿担任《项目名称》（合同编号）项目，并保证项目
按时结题。 

本人签名： 
                                   年     月     日 

科研管理
部门意见 

 
分管校
长意见 
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附件 3 
六盘水师范学院 

离职人员科研项目管理承诺书 
项目名称  

项目编号  项目来源  

总经费（元）  下达经费（元）  配套经费（元）  

已使用经费
（元） 

 
未使用经费
（元） 

 

项目主持人  联系电话  

邮 编  Email  

通讯地址  

项目负责人
（及变更后项
目负责人）承

诺 

 
本人申请该项目继续进行项目研究，承诺按时结题；成

果注明项目资助，同意将“六盘水师范学院”署名为项目成
果的第一完成单位，并确保无知识产权纠纷；如后期审计本
项目发现不规范行为，本人将积极配合整改；若违背承诺，
本人同意学校将本人不规范行为纳入社会诚信管理。 

本人签名： 
                                   年     月     日 

科研管理 
部门意见 

 

分管校长意见 
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